
光纤到户备案办事指南

一、受理范围
受理范围武江区、浈江区、曲江区、乐昌市、南雄市、翁源县、新丰县、乳源县、仁化县、始兴县。

二、设立依据
（一）《中华人民共和国电信条例》中华人民共和国国务院令第291号 。
（二）《住宅区和住宅建筑内光纤到户通信设施工程施工及验收规范》GB50847-2012 住房和城乡建设部公告第1566号 。
（三）《住宅区和住宅建筑内光纤到户通信设施工程设计规范》GB50846-2012 住房和城乡建设部《关于印发2012年工程建设标准规 范制定修订补充计划的通知》（建标标函[2012]123号） 。

（四）《住宅区和住宅建筑内光纤到户通信设施工程设计规范》GB50846-2012 住房和城乡建设部《关于印发2012年工程建设标准规 范制定修订补充计划的通知》（建标标函[2012]123号） 。

（五）住房城乡建设部 工业和信息化部 关于贯彻落实光纤到户国家标准的通知 (建标〔2013〕36号)。

（六）广东省住房和城乡建设厅 广东省通信管理局 转发住房城乡建设部 工业和信息化部关于贯彻落实光纤到户国家标准的通知 (粤建科[2013]32号)。

（七）《广东省通信设施与保护规定》 广东省人民政府政府令（第256号） 。

（八）园区和商业建筑内宽带接入通信设施工程施工和验收规范（DBJ/T 15-132-2018） (粤建公告[2018]5号) 

（九）《广东省信息化促进条例 》。

（十） 国务院办公厅《关于全面开展工程建设项目审批制度改革的实施意见》(国办发[2019]11号) 。
三、实施机关
本公共服务办理机关为：广东省通信管理局韶关市通信建设管理办公室。

四、申请材料

（一）光纤到户通信设施工程竣工备案资料。 
要求：备案资料按如下目录表成册（1份）：

光纤到户通信工程备案资料目录表
	序号 
	资料名称              
	要求

	1
	光纤到户通信设施建设工程竣工验收备案申报表（市通信建设管理办公室编制）
	建设单位、施工单位签名盖章

	2
	自然资源局核发的建设工程规划许可证
	加盖建设单位公章

	3
	住房和城乡建设管理局核发建筑工程施工许可证
	加盖建设单位公章

	4
	施工图审查单位出具的施工图设计文件审查合格书，完成光纤到户审查
	加盖建设单位公章

	5
	光纤到户通信设施工程设计单位营业执照、资质证书、合同复印件
	加盖设计单位公章

	6
	光纤到户通信设施工程施工单位营业执照、资质证书、合同复印件
	加盖施工单位公章

	7
	光纤到户通信设施工程监理单位营业执照、资质证书、合同复印件
	加盖监理单位公章

	8
	光纤到户通信设施工程检测单位营业执照、资质证书、合同复印件
	加盖检测单位公章

	9
	光纤到户通信设施工程材料检测报告
	含光缆、皮纤、机箱机柜

	10
	光纤到户通信设施工程说明概要                                    
	　

	11
	光纤到户通信设施工程已安装设备明细表
	　

	12
	光纤到户通信设施工程隐蔽工程检查记录          
	监理单位或建设方代表签名盖章

	13
	光纤到户通信设施工程变更单
	设计、施工、监理、建设单位签名盖章

	14
	光纤到户通信设施工程开工报告
	监理单位、建设单位签名盖章

	15
	光纤到户通信设施工程交(完)工报告
	施工单位盖章

	16
	光纤到户通信设施工程光缆测试表
	设计、施工、监理、建设单位盖章

	17
	光纤到户通信设施建设工程验收项目明细表 （市通信建设管理办公室编制）            
	设计、施工、监理、建设单位盖章

	18
	光纤到户通信设施工程验收证书
	设计、监理、施工、建设单位签名盖章

	19
	光纤到户通信设施工程竣工图纸目录及图纸                       
	图纸加盖竣工图章

	20
	关于光纤到户通信设施使用承诺函
	建设单位、物业单位联系人签名/联系电话、盖章，一式四份（其中一份成册在竣工资料内）

	21
	骑缝章
	全册加盖建设单位、施工单位
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（二）光纤到户通信设施建设工程光纤链路性能检测报告。

要求：按如下目录表成册（2份）

	光纤到户《检测报告》目录表

	序号
类别
明细
要求
1
工程概况
　
　
2
检测内容及方法
检测内容
性能及标识
3
检测方法
插入损耗法
4
检测依据标准
检测依据标准
GB50846-2012、GB50847-2012、GB/T15972.40-2008
5
检测仪器设备
检测仪器设备
有校验合格证
6
检测结论
检测结论
检测全部合格
7
检测内容及结果
小区平面示意图
有
8
光纤到户通信设施系统示意图 
有
9
光纤标识及编号说明
有光缆A、B、C端标识
10
光纤标识及编号说明
光缆A~C端标识
按三点式规范标签、标识
11
光缆标识检查记录 
有记录
12
性能测试
光纤链路全程衰减计算公式
有
13
光纤链路全程衰减检测记录
光纤链路衰减<0.9B
14
附件1——检测现场相片
衔接井
内、外照片
15
管孔截面
有照片清晰展示
16
地下室线槽
有照片清晰展示
17
机房
有照片清晰展示
18
机柜
有照片清晰展示
19
楼层分纤箱
有照片清晰展示
20
户内信息箱
有照片清晰展示
21
附件2——检测资质证书、仪器校准证书及测量不确定度
检测资质证书（复印件）
加盖本项目检测单位公章，有效期内
22
光源光功率计——校准证
有效期内
23
光功率计——校准证
有效期内
24
光时域反射仪——校准证
有效期内
25
温湿度计——校准证
有效期内
26
附件3——检测员上岗证
检测员上岗证
加盖本项目检测单位公章
27
检测报告骑缝章
　
整册加盖骑缝章
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五、办理时限

（一）资料审核时限：1个工作日。自接到申请之日起1个工作日内回复备案资料是否合格。
（二）抽检验收时限：受理后10工作日内完成验收。

（三）出具备案时限: 验收合格后5工作日内出具竣工验收备案。
六、许可收费
不收费。
七、窗口办理流程：
（一）申报：备案资料审核；

1、如资料审核通过，领取申报备案回执；

2、如资料审核不通过，领取申报资料及申报备案回执，并告知存在问题；

（二）抽检：市通建办召集建设单位、施工单位、检测单位及相关单位现场抽检，10个工作日内完成抽检；

1、现场抽验合格， 即时告知抽验合格。

2、若抽检不合格，即时告知整改内容；整改完成后，窗口递交复检检测报告、整改报告，10个工作日内，通知复检。

（三）出证：现场抽检合格5个工作日内，出具竣工验收审核意见书、光纤到户备案表、接入公网许可证；

要求：领取人凭身份证明材料及授权委托书到窗口领取意见书、备案表、许可证。
八、窗口办理地址
窗口名称：韶关市市政公用服务综合窗口。

窗口地址：韶关市武江区百旺路芙蓉园行政服务中心2楼C区。
窗口电话：8877817。
九、咨询、投诉、

咨询：

韶关市通信建设管理办公室或窗口查询。

地址：武江区工业西路32号韶关电信大厦2楼201。

电话： 8379581；

邮箱：sgtjb@gdca.gov.cn。

投诉电话：12345。

